
Stellenangebot Technischer Sachbearbeiter (m/w/d)

Die Postbaugenossenschaft Baden-Württemberg eG ist seit über 70 Jahren ein erfolgreiches und innovatives
Wohnungsunternehmen mit Sitz in Tübingen und 2.200 eigenen Wohneinheiten in ganz Baden-Württemberg.

Wir legen großen Wert auf die sorgsame Bewirtschaftung unseres Wohnungsbestandes, auf nachhaltige
Neubautätigkeit, auf ein gutes und sicheres Wohnen für unsere Mitglieder und Mieter sowie auf ein
familienfreundliches und wertschätzendes Unternehmensklima.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen

Ihre Aufgaben:

Zuverlässige und professionelle Unterstützung der Architekten bei Ausschreibungen, Bauverträgen,
Bauvorbereitung
Bauabrechnungen und Schlussrechnungen in Excel vorbereiten und rechnerisch prüfen

Kenntnisse:

Fundierte Kenntnisse in Microsoft 365
Gut in Wort und Schrift
SAP-Kenntnisse wünschenswert

Ihr Profil:

eine abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
idealerweise Berufserfahrung in der Wohnungswirtschaft

Gewünschte Qualifikationen:

Wir suchen in erster Linie eine/n engagierte/n und an die Aufgaben interessierte/n Mitarbeiter/in
die/der sich gut in unser Team einfügt und auch bereit ist, sich flexibel den täglichen Aufgaben zu
stellen.

Unser Angebot:

ein verantwortungsvoller, interessanter und vielfältiger Aufgabenbereich
ein sicherer Arbeitsplatz in einer Wohnungsbaugenossenschaft
ein wertschätzendes und mitarbeiterorientiertes Unternehmensklima
geregelte Arbeitszeiten und ein attraktives Gehalt
Parkmöglichkeiten in unmittelbarer Nähe

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermin an:

Postbaugenossenschaft Baden-Württemberg eG

Postbaugenossenschaft Baden-Württemberg eG



Konrad-Adenauer-Str. 8, 72072 Tübingen, Deutschland

oder

E-Mail an bewerbung@postbau.de

Sollten Sie vorab Fragen haben, können Sie sich unter Telefon 07071 9103-29 mit uns in Verbindung setzen.

Die Informationspflicht gemäß Artikel 13 DSGVO können Sie hier einsehen.

 

Postbaugenossenschaft Baden-Württemberg eG

mailto:bewerbung@postbau.de
https://postbau.de/datenschutz/informationspflichten/

